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KLASA:003-05/17-01/01
URBROJ:2167-23-01-17-4

Vrsar, 31. ozujka 2017. godine

Na temelju ¢lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN broj 139/10.), ¢lanka 1. Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeri fiskalnih pravila (NN
broj 78/2011, 106/12, 130/13 i 19/15) i ¢lanka 72. Statuta Osnovne S$kole Vladimira Nazora
ravnatelj donosi

propisuje procedura odnosno nacin i rokovi pra¢enja i naplate potrazivanja Skole.

Potrazivanja Skole su participacija/u¢e$ée” za marendu (prehranu) i

PROCEDURU NAPLATE POTRAZIVANJA

produzeni boravak.

Clanak 1.
Ovom aktom utvrduje se obveza pojedinih slizbi Osnovne $kole Vladimira Nazora Vrsar, te

Clanak 2.
Postupak naplate potrazivanja provode se po slijede¢em postupku:

participacija/ucesée za

Red. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
broj
1. Dostava podataka Tajnica, uéitelji Ugovor Na pocetku Skolske
Racunovodstvu potrebnih za godine (tijekom rujna)
izdavanje racuna
2. Izdavanje/izrada racuna Racunovodstvo Racun Svaki mjesec
3. Ovjera i potpis racuna Racunovoda, Racun 2 dana od izrade
Ravnatelj raduna
4. Slanje izlaznog ra¢una Racunovodstvo Racuni 2 dana nakon ovjere
5. Unos podataka u sustav Racunovodstvo Knjiga Izlaznih rac¢una, | Unutar mjeseca na koji
(knjizenje izlaznih racuna) Glavna knjiga se ra¢un odnosi
6. Pracenje naplate prihoda Racunovodstvo Izvadak po poslovhom | Tjedno
raCunu
7. Utvrdivanje stanja dospjelih i | Racunovodstvo Izvod otvorenih stavaka | Kvartalno
nenaplaéenih potrazivanja
8. Izdavanje opomena Racunovodstvo Opomena Kvartalno
9. Izdavanje opomena pred Racunovodstvo Opomena pred ovrhu 60 dana od dospijeca
ovrhu racuna po opomeni
10. Donosenje odluke o prisilnoj | Ravnatelj Odluka o prisilnoj 6 mjeseci po dospijecu
naplati potrazivanja naplati potrazivanja nenaplacenog
potrazivanja za iznose
vecée od 2.060,00
11. Ovrha-prisilna naplata Tajnica Ovrsni postupak kod 30 dana od donosenja
potrazivanja u skladu s javnog biljeznika odluke
Ovr$nim zakonom

Ravnatelj

Esad Mujakovi¢, dipl. ing
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